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COMUNICAZIONE N. 15   PARTINICO 15/09/2026 

 

AI DOCENTI 

AL SITO 

AGLI ATTI 

 

 

OGGETTO: PRESENTAZIONE CANDIDATURA PER L’ATTRIBUZIONE DELLE FUNZIONI 

STRUMENTALI 

 

Si invitano le SS. LL., interessate all’attribuzione delle funzioni strumentali per l’anno 

scolastico 2026-2027, a produrre apposita domanda entro le ore 12:00 del 22/09/2026.  
Si riporta il numero dei profili delle funzioni strumentali all’offerta formativa deliberati dal Collegio in 

data 10/09/2026 relativamente alle aree e carichi di lavoro  

 

INDIVIDUAZIONE AREE 

 

AREA 1: GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA 

 1 A: PTOF e membro NIV 

 1 B: Valutazione e miglioramento – Invalsi  

 

AREA 2: INNOVAZIONE DIDATTICA E TECNOLOGIA 

  2 A: Benessere organizzativo, relazioni e comunicazione 

  2 B: Coordinamento progetti curriculari ed extracurriculari -  

 

AREA 3: CONTINUITA’ – ORIENTAMENTO e RAPPORTI CON IL TERRITORIO 

 3 A: ORIENTAMENTO in ingresso ed in uscita ed accoglienza classi prime 

 3 B: Rapporti con Enti ed istituzioni del territorio – Eventi e manifestazioni - PCTO 

 

AREA 4: INFORMATICA 

 Gestione sito web, canali social e multimedialità 

 

CARICHI DI LAVORO 
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AREA 1: GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA 
 

PTOF e membro NIV 
Gestione del P.T.O.F. 

Revisione, aggiornamento e monitoraggio PTOF, RAV, PDM  

Gestione dei processi comunicativi interni e con l’esterno; 

 

    Valutazione e miglioramento – Invalsi  

Raccordo con gli enti esterni di valutazione (Invalsi); 

Promozione dell’auto-valutazione di sistema; 

Coordinamento della somministrazione delle prove Invalsi,  

Lettura degli esiti delle prove Invalsi e proposte di riflessione al Collegio Docenti; 

Cura della relativa documentazione; 

Revisione, aggiornamento e monitoraggio RAV e PDM  

 

AREA 2: INNOVAZIONE DIDATTICA E TECNOLOGIA 

 
    Benessere organizzativo, relazioni e comunicazione 

rilevazione e monitoraggio del benessere organizzativo e del clima relazionale all’interno della comunità 

scolastica; 

ascolto delle esigenze e delle eventuali criticità manifestate da docenti, personale ATA, studenti e 

famiglie, favorendo la ricerca di soluzioni condivise; 

collaborazione con il Dirigente Scolastico e con lo staff di dirigenza per il miglioramento delle relazioni 

interne e della qualità della vita scolastica; 

Promozione di innovazioni didattiche; 

diffusione di buone pratiche; 

promozione di iniziative finalizzate alla prevenzione e alla gestione delle situazioni di disagio, 

conflittualità e difficoltà relazionali; 

coordinamento e supporto alle attività volte a favorire un ambiente di lavoro inclusivo, collaborativo e 

motivante; 

cura dei processi di comunicazione interna ed esterna, in raccordo con il Dirigente Scolastico e con le 

altre Funzioni Strumentali; 

supporto alla diffusione efficace e tempestiva delle informazioni relative alle attività e alle iniziative 

della scuola; 

raccolta di proposte, esigenze e feedback provenienti dai diversi componenti della comunità scolastica; 

predisposizione e somministrazione di questionari e strumenti di rilevazione, nonché analisi e 

restituzione dei dati raccolti; 

partecipazione alle riunioni dello staff e agli incontri funzionali alle attività della Funzione; 
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Coordinamento progetti curriculari ed extracurriculari 
Supporto al DS nella progettazione e realizzazione dei progetti curriculari ed extracurriculari per gli 

studenti; 

Supporto al DS nella calendarizzazione dei progetti curriculari ed extracurriculari; 

Collaborare con i coordinatori di classe nella progettazione della attività extracurriculari dei consigli di 

classe 

 

 

AREA 3: CONTINUITA’ – ORIENTAMENTO e RAPPORTI CON IL TERRITORIO 

 

ORIENTAMENTO in ingresso ed in uscita 
Curare la progettazione e la realizzazione di attività di orientamento in ingresso ed in uscita; 

Promuovere ed organizzare gli open day della scuola; 

 

 

Rapporti con Enti ed istituzioni del territorio – Eventi e manifestazioni – PCTO 

Informare i CdC e i docenti accompagnatori sulle norme e le procedure da seguire nella progettazione 

dei viaggi di istruzione. 

Coordinare le procedure per l'effettuazione dei viaggi e visite d'istruzione, raccordandosi con i 

Coordinatori dei CdC; 

Formulare al Collegio docenti la proposta delle indicazioni generali per l’organizzazione dei Viaggi di 

istruzione; 

Supervisionare il programma di effettuazione dei viaggi redatto dai docenti accompagnatori sulla base 

della programmazione didattica delle classi interessate, valutandone la fattibilità dal punto di vista 

economico, organizzativo e logistico; 

Proporre eventuali mete possibili coerenti con la programmazione didattica; 

Effettuare lavoro di consulenza e supporto per la richiesta dei preventivi alle Agenzie di viaggio, per la 

redazione dei prospetti comparativi delle offerte ricevute e per la conseguente; 

Avviare e mantenere rapporti e collaborazioni con i vari rappresentanti del territorio (scuole, enti, 

associazioni, ecc.) 

Coordinare i progetti di PCTO 

 

 

AREA 4: INFORMATICA 

 

Gestione sito web, canali social e multimedialità 

Gestione del sito Web;  
Gestione canali social  
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CRITERI ASSEGNAZIONE FUNZIONI 
 

Possono presentare la propria candidatura a svolgere attività destinate alle Funzioni Strumentali i 

docenti, che hanno presentato, entro i termini stabiliti: 

 una richiesta scritta di assegnazione della funzione con inserito un breve progetto 

 il proprio curriculum in formato europeo, con le indicazioni e le competenze attinenti alla 

Funzione. 

Per tutte le Funzioni per cui si concorre, gli aspiranti dovranno avere: 

 Conoscenza della normativa scolastica, sia in campo curriculare che della gestione del sistema 

scolastico; 

 Competenze certificate in merito all’utilizzo delle nuove tecnologie dell’informazione e della 

comunicazione, con particolare riferimento alle tecniche multimediali; 

 Disponibilità a frequentare eventuali corsi di formazione specifici per le Funzioni Strumentali; 

 Competenze comunicative – relazionali; 

 

Ciascun docente può proporre la sua candidatura anche per più Funzioni Strumentali, ma si potrà avere 

l’incarico solo per una. 

 

 

 

                                                                                                                       

Il Dirigente Scolastico  

 Prof.ssa Lucia la Fata 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3,  

comma 2 del decreto legislativo n.39/1993 

 

  
 


