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COMUNICAZIONE N. 608 PARTINICO 08/06/2026

Al DOCENTE

Al DSGA

All’ass. Amm Asta Francesco
All’ass. Amm. M. A. Cusumano
Al sito web sez. Comunicazione
Alla bacheca Scuola Next

OGGETTO: Adempimenti di fine anno a carattere amministrativo contabile: dichiarazione
attivita svolte a valere sul MOF - Richiesta ferie a.s. 2025-2026

Si invitano tutti i docenti che durante I’a.s. 2025/2026 hanno ricoperto I’incarico di
collaboratore del DS, di referente di plesso, di animatore digitale, di funzione strumentale al
Piano dell’Offerta Formativa, di referente di uno specifico ambito, di membro di
commissione al POF, di docente tutor, di docente orientatore ad ottemperare agli adempimenti
di seguito riportati al fine di consentire il pagamento delle ore aggiuntive:

o Produrre una dichiarazione relativa all’attivita e/o incarico assegnato;

o Allegare alla dichiarazione la TIME SHEET delle ore effettivamente svolte;

« Allegare tutti gli eventuali documenti giustificativi (registro attivita svolte, materiale didattico
ecc) escluse le nomine che sono gia in possesso dell’ufficio segreteria;

La documentazione debitamente sottoscritta deve essere presentato in segreteria contabile
all’Ass. Amministrativo Asta Francesco o all’Ass. amministrativo M. Antonietta Cusumano entro e
non oltre mercoledi 26 giugno p.v.

Circa la fruizione delle ferie si evidenzia che fino al 30 giugno il personale docente € tenuto a
rimanere in servizio per eventuali sostituzioni che si rendessero necessarie per gli adempimenti
deqli Esami di Stato e per la partecipazione al Collegio dei Docenti da programmare.

La richiesta delle ferie ricopre 1’arco temporale che va da giorno 01 luglio 2026 al 22 agosto 2026.

Si ricorda alle SS.LL. che dal 24 agosto 2026 al 29 agosto 2026 si svolgeranno tutte le operazioni
relative alla sospensione del giudizio degli alunni e pertanto le SS. LL. sono tenute a rimanere a
disposizione della Scuola.

L’occasione ¢ gradita per porgere cordiali saluti

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Lucia La Fata
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell 'art. 3 ¢.2 D.Lgs. n. 39. 39/1993
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