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COMUNICAZIONE N. 38

LICEO STATALE “FELICIA E PEPPINO IMPASTATO”

PARTINICO 23/09/2025

AL PERSONALE SCOLASTICO

p.c. al D.S.G.A.

SEDE

OGGETTO: MODALITA DI FRUIZIONE DEI PERMESSI DEL PERSONALE DOCENTE E

ATA

Siricorda a tutto il personale che la fruizione dei permessi é disciplinata dal CCNL Comparto
Istruzione e Ricerca 2019-2021 e dalla normativa vigente.

Le richieste devono essere presentate tramite il Portale ARGO — Richieste assenze, con il seguente

preavviso minimo:

- 5 giorni lavorativi prima per i permessi programmabili (motivi personali/familiari, matrimonio,
partecipazione a concorsi/esami);

Oppure:

- entro 24 ore (e comunque prima dell’inizio del servizio) nei casi di urgenza o imprevisto (es. lutto,
esigenze improvvise coperte da L. 104/1992) compilando I’apposito modulo cartaceo presso I’ufficio

personale.

Tabella riepilogativa dei permessi

Tipologia di Docenti ATA (tempo Docenti ATA (tempo Preavviso
permesso (tempo ind.) ind.) (tempo det.) det.) minimo
Motivi 3 gg retribuiti | 3 gg retribuiti | Finoal 30/6 o | Finoal 30/6 o | 5 gg prima (salvo
personali/familiari | annui annui (anche | 31/8:3gg 31/8:3gg urgenze)
ad ore fino a retribuiti. retribuiti
18 h) Contratti (anche ad
brevi: max 6 ore).
ggnon Contratti
retribuiti brevi: max 6
gg non
retribuiti
Legge 104/1992 3 gg mensili 3 gg mensili 3 gg mensili 3 gg mensili Programmazione
retribuiti retribuiti retribuiti retribuiti a inizio mese;
18/mese) (anche ad ore, | 18/mese) (anche ad ore, | urgenze entro 24

max

max

h
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18/mese) 18/mese)
Lutto 3 gg retribuiti | 3 gg retribuiti | 3 gg retribuiti | 3 gg retribuiti | Entro 24 h
consecutivi consecutivi consecutivi consecutivi
Matrimonio 15 gg 15gg 15gg 15gg 5 gg prima
retribuiti retribuiti retribuiti retribuiti
consecutivi consecutivi consecutivi consecutivi
Visite, esami, Finoa 18 h Finoa 18 h Finoa 18 h Finoa 18 h 5 gg prima (salvo
terapie annue annue annue annue urgenze)
retribuite retribuite retribuite retribuite
(con (con (con (con
certificazione) | certificazione) | certificazione) | certificazione)
Concorsi/esami Finoa 8 gg Finoa 8 gg Finoa 8 gg Finoa8gg 5 gg prima
non retribuiti | non retribuiti | non retribuiti | non retribuiti
Nota bene:

- Le richieste saranno accolte compatibilmente con le esigenze di servizio e di continuita
didattica/organizzativa.
- Ogni dipendente é tenuto a documentare il motivo del permesso con certificazione o
autocertificazione, come previsto dal CCNL.

L’occasione ¢ gradita per porgere cordiali saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia La Fata

dell’art.

Firma autografa sottoscritta a mezzo stampa ai sensi
3 comma 2 del D.L. n° 39/93
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