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COMUNICAZIONE N. 517 PARTINICO 24/05/2025 

DOCENTI 

ALUNNI 

FAMIGLIE 

PERSONALE AMMINISTRATIVO 

DSGA 

BACHECA R.E.  

ATTI 

 

OGGETTO: Valutazione finale degli apprendimenti a.s. 2024-2025: adempimenti conclusivi per il 

regolare svolgimento delle operazioni di scrutinio finale. Comunicazione alle famiglie degli esiti finali. 

In vista dello svolgimento delle operazioni di scrutinio finale si ricorda alle SS.LL. che la “valutazione ha 

per oggetto il processo formativo e i risultati di apprendimento delle alunne e degli alunni, delle studentesse 

e degli studenti delle istituzioni scolastiche del sistema nazionale di istruzione e formazione, ha finalità 

formativa ed educativa e concorre al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo degli stessi, 

documenta lo sviluppo dell’identità personale e promuove la autovalutazione di ciascuno in relazione alle 

acquisizioni di conoscenze, abilità e competenze” (Dlgs. 62/2017). Partecipano alla valutazione finale tutti i 

componenti docenti del Consiglio di classe. 

Si riportano, pertanto, di seguito le disposizioni generali e gli adempimenti necessari al regolare 

svolgimento delle operazioni di scrutinio finale puntualizzando che: 

• i docenti di sostegno sono contitolari della classe, quindi partecipano alla valutazione di TUTTI gli alunni 

(in presenza di più docenti di sostegno su un alunno disabile, gli stessi si esprimono con un voto unico); 

• i conversatori di lingua straniera sono equiparati agli insegnanti tecnico pratici. Pertanto, i Conversatori 

di lingua straniera, previsti anche dal DPR n. 89/2010, hanno diritto di voto anche in sede di ammissione alla 

classe successiva, al pari degli altri docenti della classe. Le proposte di voto per le valutazioni periodiche e 

finali sono, pertanto, autonomamente formulate, per gli ambiti di rispettiva competenza didattica, dal singolo 

docente, sentito l’altro insegnante, mentre il voto unico viene poi assegnato dal consiglio di classe sulla base 

delle proposte formulate, nonché degli elementi di giudizio forniti dai due docenti interessati. 

• gli insegnanti di Religione Cattolica e attività alternativa per i soli alunni che si avvalgono di tali 

insegnamenti. I docenti di Religione Cattolica e materia alternativa esprimeranno la valutazione NON con il 

voto numerico, bensì con il giudizio (la descrizione del giudizio va caricata sul registro elettronico). 
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• la valutazione per gli alunni certificati con disabilità seguirà quanto indicato nel Piano Educativo 

Individualizzato (P.E.I), ed è espresso dal consiglio di classe con l’attribuzione di voti e di un credito 

scolastico nel triennio relativi unicamente allo svolgimento di tale piano; 

• la valutazione degli alunni con diagnosi di Disturbo Specifico di Apprendimento (DSA) e BES è riferita al 

PDP. 

Validazione dell’anno scolastico: 

Ai fini della valutazione finale di ciascuno studente delle classi di istruzione secondaria di secondo grado è 

richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato. Ai sensi dell’art. 11 comma 1 

decreto legislativo n. 59/2004 e successive modificazioni e integrazioni “per casi eccezionali, le istituzioni 

scolastiche possono autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto limite”.  

Il PTOF del Liceo “Felicia e Peppino Impastato” prevede la deroga in misura totale per gli per gli alunni 

disabili con certificazione di gravità per i quali si rimanda alle deliberazioni dei singoli Consigli di classe; in 

misura parziale, aggiungendo un ulteriore 15% sull’orario annuale personalizzato, limitatamente ai casi 

seguenti: 

• assenze per ricovero ospedaliero documentato; 

• assenze continuative e prolungate per motivi di salute che impediscano la frequenza scolastica, 

certificate da un medico del SSN; 

• assenze ricorrenti per motivi di salute certificate da un medico del SSN; 

• assenze per effettuare terapie mediche o esami diagnostici programmati e documentati; 

• partecipazione ad attività sportive e agonistiche, organizzate da federazioni riconosciute dal CONI; 

• frequenza del Conservatorio di Musica; 

• documentata situazione di grave disagio socio-familiare; 

• assenze per motivi personali e/o di famiglia (provvedimenti dell’autorità giudiziaria, attivazione di 

separazione dei genitori in coincidenza con l’assenza); 

• gravi patologie e lutti di componenti del nucleo familiare entro il secondo grado, rientro nel paese di 

origine per motivi legali, trasferimento della famiglia. 

Pertanto, tali assenze non possono comunque superare il 15% delle ore di frequenza obbligatoriamente 

richieste (i tre quarti dell’orario annuale personalizzato, come da D.P.R. 22 giugno 2009, n.122 art. 14 

comma 7), tranne per gli alunni disabili con certificazione di gravità, per i quali si rimanda alle deliberazioni 

dei singoli Consigli di classe. 
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Criteri generali di valutazione e di ammissione/non ammissione alla classe successiva e agli Esami di 

Stato 2024-2025 e di sospensione del giudizio: 

Per i criteri generali di valutazione e di ammissione/non ammissione alla classe successiva e agli esami di 

Stato si rimanda alla sezione Valutazione degli apprendimenti del PTOF 2022-2025 e all’OM. N. 67 del 31 

Marzo 2025. 

Voto di condotta. 

Il voto di condotta viene attribuito dall’intero Consiglio di classe, riunito in sede di scrutini, in base ai criteri 

di valutazione deliberati dal Collegio dei docenti e riportati nel PTOF 2022-2025. 

Attribuzione credito scolastico secondo biennio e classi Quinte 

Criteri per l’attribuzione del credito scolastico: 

Vista la Legge n. 150 del 1° ottobre 2024 si comunica alle SS.LL. che, a partire dall’anno scolastico in 

corso, è possibile attribuire il massimo della banda di oscillazione dove si colloca l’alunno sulla base della 

media dei voti, solo se lo stesso abbia almeno una valutazione di 9 (NOVE) in condotta. 

Pertanto, i criteri stabiliti nel PTOF 2022-2025 sono validi solo per gli alunni che hanno riportato un voto di 

condotta pari o superiore a 9 (NOVE). 

Il PTOF 2022-2025 stabilisce che il credito scolastico si definisce in base ai seguenti indicatori: 

1. Profitto. 

Il profitto deriva dalla media complessiva dei voti ottenuti nello scrutinio finale, convertita in base alle 

tabelle in vigore. Qualora la media dei voti presenti una parte decimale uguale o superiore allo 0,5 viene 

attribuita comunque il voto più alto all’interno della banda di oscillazione. 

2. PCTO. 

Il PCTO è uno degli indicatori in base ai quali si definisce il credito scolastico: 

- viene attribuito il punteggio di 0,1 se l’alunno ha ottenuto una valutazione in cui il giudizio è 

Sufficiente/Discreto in almeno due livelli di padronanza, relativamente agli indicatori riportati nella tabella e 

a quanto riportato nel dettaglio nel Progetto PCTO. 

- viene attribuito il punteggio di 0,2 se l’alunno ha ottenuto una valutazione in cui il giudizio è 

Buono/Ottimo in almeno due livelli di padronanza, relativamente agli indicatori riportati nella tabella e a 

quanto riportato nel dettaglio nel Progetto PCTO. 

- la valutazione insufficiente non dà diritto al credito. 

3. Assiduità di frequenza. 

Per l’assiduità nella frequenza delle attività, si attribuisce punteggio 0 se l’alunno ha un numero di assenze 

maggiore a 20 giorni; si attribuisce punteggio 0,1 se il numero di assenze è compreso tra 15 e 20 giorni; 0,2 

se il numero di assenze è uguale o inferiore a 15 giorni. 
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4. Partecipazione al dialogo educativo interesse ed impegno. 

Per quanto riguarda la partecipazione al dialogo educativo, interesse ed impegno, si attribuisce il punteggio 

di 0,1se l’alunno mostra interesse e impegno adeguati e partecipazione attiva; si attribuisce il punteggio di 

0,2 se l’alunno mostra interesse significativo, impegno continuo, partecipazione propositiva. 

5. Partecipazione alle iniziative formative. 

Per le iniziative formative organizzate della scuola in orario extracurricolare, si attribuisce un punteggio di 

0,1 se l’alunno ha partecipato ad almeno una, e un punteggio di 0,2 se l’alunno ha partecipato ad almeno 

due delle seguenti iniziative formative: 

- quattro tra conferenze, convegni, attività culturali (spettacoli teatrali, concerti, manifestazioni 

culturali o eventi) anche in collaborazione con esperti e/o associazioni ed enti esterni; 

- a un progetto promosso dalla scuola (PNRR, PON, FSE) con un numero di ore di frequenza non 

inferiore al 70% dell’ammontare delle ore del progetto; 

- alle fasi provinciali, regionali e nazionali di gare e competizioni; 

- a tutte le fasi dei progetti Erasmus. 

6.  Religione cattolica o materia alternativa. 

Per quanto riguarda l’insegnamento della religione cattolica o della materia alternativa, si attribuisce un 

punteggiodi 0 se il profitto è inferiore a buono; di 0,1 se è uguale o superiore a buono. 

L’art. 15 del d.lgs. 62/2017 specifica il punteggio massimo attribuibile per ciascuno degli anni 

considerati: dodici punti per il terzo anno, tredici per il quarto anno e quindici per il quinto anno. 

Indicazioni operative: 

Al fine di consentire un ordinato svolgimento delle operazioni conclusive dell’anno scolastico in corso, si 

richiamano alcune indicazioni operative. 

- Lo scrutinio finale rappresenta la sintesi di un percorso che esige la presenza di tutti i componenti del 

gruppo docente e del dirigente o di un suo delegato (collegio perfetto). In caso contrario, lo scrutinio 

dovrà essere aggiornato. Pertanto, si prega di comunicare tempestivamente al Dirigente Scolastico 

eventuali assenze per malattia, onde provvedere alla sostituzione degli interessati. 

- I voti si attribuiscono su proposta dei singoli Docenti in base ad una valutazione derivante dai criteri 

definiti nel PTOF 2022-25, da un congruo numero di verifiche, come da tabella allegata al PTOF 

rinvenibile sul sito istituzionale della scuola, e attenendosi a quanto deliberato nel Collegio dei 

Docenti del 6/09/2024, coerenti con le strategie metodologico-didattiche di volta in volta adottate, 

nonché dall’insieme di osservazioni e annotazioni registrate. 

- Tutti i docenti nelle giornate previste per le operazioni di scrutinio devono essere immediatamente 

reperibili per eventuali sostituzioni. 
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- Poiché l’orario di inizio e di conclusione di ogni scrutinio può subire variazioni in itinere, i 

docenti sono invitati a recarsi a Scuola almeno un’ora prima rispetto all’orario indicato nel 

calendario scrutinio finale 2024-2025. 

- Le funzioni di verbalizzazione verranno svolte dal Coordinatore, se gli scrutini sono presieduti dal 

Dirigente Scolastico, o dal Docente con funzione di segretario. 

- I docenti devono firmare in sede di scrutinio finale sulla Bacheca Argo Didup le operazioni di 

scrutinio nonché firmare materialmente la stampa del tabellone dello scrutinio. 

- Deve essere garantita la massima riservatezza sulle operazioni di scrutinio che sono coperte da 

segreto d’ufficio. 

Adempimenti dei Coordinatori di classe: 

- Inserire, entro MARTEDÌ 03 GIUGNO p.v. la proposta di voto di condotta con relativo giudizio 

descrittivo da importare dalla lente a destra; 

- Verificare che, entro MARTEDÌ 03 GIUGNO p.v. per le classi quinte ed entro VENERDÌ 06 

GIUGNO p.v. per le classi intermedie, i dati inseriti nel tabellone siano completi ed eventualmente 

sollecitare i docenti del team; 

- Informare il Dirigente Scolastico, prima della fine delle attività didattiche, 

relativamente agli alunni che potrebbero essere presentati allo scrutinio con proposta 

di non ammissione alla classe successiva; 

- Accertarsi comunque che prima dello scrutinio sia tutto in ordine; 

- Controllare quotidianamente il prospetto riepilogativo delle assenze per verificare se ci siano casi di 

sforamento del tetto massimo consentito. In tal caso consultare la documentazione presente nella 

segreteria didattica per rilevare se lo studente si avvalga o meno delle deroghe inserite nel PTOF; 

- Con la collaborazione degli altri docenti, compilare la scheda relativa all’attribuzione del credito 

scolastico (presente sulla bacheca di Argo); 

- Caricare sul R.E. la proposta di credito scolastico; 

- Compilare sul R.E. prima dello scrutinio in raccordo con i docenti della classe il modello di 

certificazione delle competenze per le classi seconde; 

- Compilare e completare il verbale di scrutinio fruibile su Argo (verbale scrutinio finale classe 1
a
 e 2

a
 

2024/2025; verbale scrutinio finale classe 3
a
 e 4

a
 2024/2025; verbale dello scrutinio finale classe 

quinta 2024/2025), al quale vanno allegate per le classi del secondo biennio e per le classi quinte la 

TABELLA RIEPILOGATIVA ATTIVITÀ PCTO e l’elenco descrittivo per ogni alunno/a delle 

iniziative formative che danno punteggio per il credito e  da caricare con le stesse modalità seguite 

nel I quadrimestre; 

- Stampare e firmare in sede di scrutinio una copia per le classi intermedie (n. 2 copie per le classi 

quinte) del verbale e del tabellone che va allegato nel verbale (il verbale va stampato fronte/retro); 
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- Controllare che tutti i Docenti abbiano inserito sul R.E. i programmi svolti e che gli stessi siano 

visibili alle famiglie e agli studenti; 

- Caricare sul R.E. la relazione finale del Consiglio di classe (tranne per le classi quinte) e controllare 

che ogni Docente abbia caricato la propria relazione finale e i programmi svolti. 

 

Per gli alunni che hanno delle carenze formative, il Coordinatore di Classe avrà cura di compilare la 

scheda di comunicazione “Debito formativo” alla famiglia presente all’interno della funzione del 

registro elettronico ARGO controllando che sia riportata la o le discipline in cui si sono registrate carenze, 

il voto deliberato dal Consiglio di classe, la motivazione dell’insufficienza, i contenuti e le competenze da 

recuperare, le modalità di svolgimento delle prove di recupero.  

Tale scheda, SABATO 14 giugno p.v., finiti tutti gli scrutini, va inviata dai docenti coordinatori 

tramite la piattaforma Argo direttamente alla e-mail dei genitori seguendo il seguente percorso: 
 

SCRUTINI-AZIONI-COMUNICAZIONE DEBITO FORMATIVO-COMUNICAZIONE SOSPENSIONE 

DI GIUDIZIO a.s. 2024-2025 

Sarà cura del coordinatore accertarsi che sia pervenuta alla famiglia la segnalazione della sospensione di 

giudizio. 

Adempimenti dei Docenti referenti dell’insegnamento di Educazione Civica nei CdC: 

I Docenti referenti dell’insegnamento di educazione civica nei Cdc avranno cura di: 

- operare il raccordo tra i docenti contitolari della disciplina e caricare la proposta di voto unico 

sulla base delle valutazioni delle U.D.A. e delle attività svolte nel secondo periodo come da 

programmazione del Consiglio di Classe e in riferimento alla griglia di valutazione inserita nel 

PTOF; 

- condividere la relazione finale sulla classe; 

- consegnare in sede di scrutinio una copia del programma effettivamente svolto, sottoscritto dai 

docenti e dagli studenti; 

- caricare sul registro elettronico la copia del programma effettivamente svolto (senza firme) visibile 

anche agli studenti e alle famiglie. 

Adempimenti Docente FS PCTO e docenti tutor PCTO: 

La FFSS PCTO in raccordo con i tutor progetto PCTO e i tutor classe entro il 03 GIUGNO 2025: 

• inserisce i dati relativi alle attività di PCTO sul portale del MIM così che la segreteria alunni possa 

importare i dati sul portale SIDI; 

• controlla/verifica che siano caricati tutti i dati del PCTO sul R.E. ARGO; 

I docenti tutor di classe e i tutor progetto entro il 31 MAGGIO p.v. dovranno fare pervenire alla FS PCTO 

tutto il materiale prodotto nell’arco dell’anno scolastico e consegnare al Coordinatore di classe tutte le 

informazioni relative ai processi di apprendimento degli alunni al fine dell’attribuzione del credito. 
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Inoltre, i tutor classe PCTO dovranno: 

• completare il registro elettronico di P.C.T.O. su portale ARGO; 

• predisporre per l’approvazione in sede di scrutinio finale la Relazione finale PCTO; 

• compilare, in accordo con il Consiglio di classe, la TABELLA RIEPILOGATIVA ATTIVITÀ 

PCTO E ATTRIBUZIONE punteggio per il credito, la scheda della certificazione delle 

competenze PCTO, che dovranno essere acquisite in formato cartaceo agli atti dello scrutinio finale. 

Vedi anche comunicazione n. 516 del 24 maggio 2025 

Adempimenti di tutti i docenti: 

Entro MARTEDÌ 03 GIUGNO 2025 i docenti delle classi quinte ed entro VENERDÌ 06 GIUGNO 2025 

i docenti delle classi intermedie dovranno inserire autonomamente le proprie proposte di voto sul R.E.: 

Avranno cura altresì di: 

- accertarsi che siano stati registrati gli eventuali recuperi/non recuperi delle carenze riportate nel 

primo periodo; 

- verificare che tutti i voti e le assenze compaiano nel tabellone dello scrutinio; 

- predisporre tutto il materiale utile alla valutazione quadrimestrale: esercitazioni, prove, verifiche, 

effettuate in modo da giungere preparati allo scrutinio; 

- fornire al Coordinatore di classe, entro GIOVEDÌ 05 GIUGNO p.v. tutte le informazioni affinché 

possa precompilare il modello di certificazione delle competenze da approvare in sede di scrutinio 

finale per le classi seconde; 

- tutti i docenti che propongono alunni con sospensione di giudizio nella propria materia devono 

inserire sul R.E. all’interno del campo riservato alla voce “giudizio sintetico” una breve motivazione 

che tratti i seguenti aspetti: motivazione dell’insufficienza e degli obiettivi che si sarebbero dovuti 

raggiungere la cui mancanza ha delineato la natura delle carenze registrate, i contenuti da recuperare 

e le competenze da potenziare. 

COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE 

Sarà cura dell’Ufficio Alunni comunicare tempestivamente alle famiglie eventuali notifiche di non 

ammissione alla classe successiva. Pertanto, nessuna informazione in tal senso può essere espressa 

all’esterno dai componenti del Consiglio di classe o dal personale di segreteria. 

Gli esiti degli scrutini con la sola indicazione, per ogni studente, della dicitura “ammesso” e “non 

ammesso” alla classe successiva o all’esame di Stato, o con la sospensione del giudizio, ivi compresi i crediti 

scolastici attribuiti (per gli alunni del triennio), sono pubblicati, distintamente per ogni classe, solo e 

unicamente nell’area documentale riservata del registro elettronico, cui accedono tutti gli studenti della 

classe di riferimento. 
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I voti in decimi riferiti alle singole discipline sono riportati, oltre che nel documento di valutazione, anche 

nell’area riservata del registro elettronico cui può accedere la famiglia e il singolo studente mediante le 

proprie credenziali personali. 

La pubblicazione sul R.E. avverrà lunedì 9 giugno p. v. per le classi quinte e lunedì 16 giugno p.v. per 

le altre classi. 

Nel sottolineare ancora una volta quanto sia importante la regolarità formale di tutte le operazioni, si 

invitano i docenti a rimanere nei termini indicati, ricordando che è loro preciso dovere la predisposizione, 

anche materiale, degli atti. Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Lucia La Fata 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi e per gli effetti dell ‘art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/1993 

 


